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Unidos todo es posible







BASE LEGAL

DIRECTIVA N°001-2015-SBN “Procedimiento de gestion de los
Bienes Muebles Estales”

RESOLUCION N° 158-97/SBN, QUE APROBO EL CATALOGO
NACIONAL DE BIENES MUEBLES DEL ESTADO

DECRETO SUPREMO N° 007-2008-VIVIENDA, QUE APROBO EL
REGLAMENTO LA LEY 29151 “LEY GENERAL DEL SISTEMA
NACIONAL DE BIENES ESTATALES".

RESOLUCION N° 320-2006-CG, QUE APROBO LAS NORMAS DE
CONTROL INTERNO.

DIRECTIVA 005-2016-EF/51.01; “"METODOLOGIA PARA EL
RECONOCIMIENTO, MEDICION, REGISTRO Y PRESENTACION DE
LOS ELEMENTOS DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO DE LAS
ENTIDADES GUBERNAMENTALES”

DIRECTIVA N© 075-2008-UCP-OAD-DRSET/GOB.REG.TACNA



Inventario Fisico

J—

Verificacion fisica, es el
procedimiento que consiste
en verificar fisicamente,
codificar y registrar los bienes
con los que cuenta la entidad
a una determinada fecha, con
el fin de comprobar la
existencia de los bienes,
contrastar su resultado con el
registro contable, investigar
las diferencias que pudieran
existir y proceder a las
regularizaciones que
correspondan

Segun art. DIRECTIVA N°001-2015-SBN



Organos Responsables

La OAD en coordinacion con la UCP, son los
organos responsables de proceso de Toma de
Inventario de Bienes Muebles.

La oficina general de administracion de la
entidad es el organo responsable de remitir el
Inventario Patrimonial con fecha de cierre al 31
de Diciembre a la SBN a traves del registro
SINABIP sera acompainada del informe final y
acta de conciliacion segun art 119,121 del
reglamento de la LEY 29151



Planeamiento, ejecucion, supervision vy
entrega del inventario.




OBJETIVOS:

* Seguimiento
a los bienes.

 Realizar una eficaz
administracion de
los bienes en uso.

* Realizar una
mejor
administracion de
bienes
Improductivos.

 Contratar polizas
de seqguro
* Registro de bienes
muebles actualizado.
 Conciliar con el
Inventario anterior.
e Sustentar y
actualizar los
registros

contable y
patrimonial



Denominada “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
Estatales”

INVENTARIO
La Toma de Inventario es el
procedimiento que consiste en Finalidad:
verificar fisicamente, codificar y - Contrastar resultado con el registro contable,
registrar los bienes muebles . |nyestigar las diferencias que pudieran existir, y
con los que cuenta la entidad - Proceder a las regularizaciones  que

con el fin de comprobar su
existencia a una fecha
determinada. El Inventario debe
estar acorde con el Mddulo de
Muebles del SINABIP.

correspondan.
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Integrada por :

»El Director (a) de la
Institucion Educativa, quien
la presidira

»01 representante de los
Docentes por nivel

»>01 Personal
Administrativo

»Personal de Apoyo

patrimoniales

En las Instituciones
Educativas de los
diferentes niveles y
modalidades, estara

En caso de ser necesario, se podra integrar a la Comision de Inventario
uno o dos integrantes mas, teniendo en cuentala magnitud de los bienes

I i

Instituciones Educativas
Publicas Unidocentes,
estara integrada por

»El Director (a) de la
Institucion Educativa, quien

la presidira

»>01 representante de la
APAFA

i 4




FUNCIONES

* Suscribir el Acta de Inicio de Toma de Inventarios.
 Elaborar un cronograma de Actividades.

» Conformar los equipos de trabajo

* Proporcionar herramientas de trabajo

* Coordinar el horario y disposicion de representantes de
ambiente para el inventario.

* Llevar a cabo la toma de inventario al barrer.

* Registrar en los formatos de inventarios en Excel.

« Determinar los bienes faltantes y sobrantes comparando
con el Inventario anterior (afo 2017)

*Suscribir el Acta de Cierre de Inventarios
» Elaborar el Informe Final del Inventario y suscribir cada
uno de sus anexos .



ACTA DE INICIO

“ANO DEL DIALOGO ¥ LA RECONCILIACION NACIONAL”

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En laz instituciones de la LE. NX-00000000, ubicadas en la (el)

HOOO000K

3EDE de Direccion Regional Sectoral de Educacion Local Tacna.

Fara dar inicio a las actvidades del proceso de inventanos conforme &l cronograma establecido v en cumplimento Art.

121° de! D.5.007-2008-VIVIENDA.

Integrantes

(Presidente)
{Miembro)
{Miembro)

iy
.Lnn.'l.

(Weedor o Representante de APAFA)

ACUERDOS AL INICIO DEL INVENTARIO

(Indicar: conformacion de equipos de trabajo. Delegacian de funciones, materiales a utilizarse, plazos para la

entrega de informacion, comunicaciones a oficinas, otros)

calle, Jr), del distito de Tacna,
provincia de Tacna ¥ depariemento de Tacna, siendo las XXX horas, del dia XX de X000 del 2015, se reunisron
los integrantes de la Comisién de Inventanio 2018, designados mediante Resolucion N® X000, Tacna fecha XX de
del 2018; en wirtud de sus funciones v atnbuciones sefaladas en &l Dirsctiva No07T5-2008-UPC-
OAD-DRSET/GOB.REG TACNA, Mormas vy Procedimientos de mventano por las Instituciones Educativas, UGELs v

TRTEGRANTES FORCIORES WATERIBLES TTILES PLAZODS
Establecer un Cronegrama de Actvidades.
Coordinar con los miembros sobre el avance del
nventario, para dar Apoyo en la Finalizacion del
nventario 2013
PRESIDENTE (MOMERE ¥ APELLIDDE. HJzzqueda de Informacion d= fos Biznes lngresados
 distribuides. Computadora, hojas &4 y
Elaboracica de los Documentos 2 presentar, Acta wnz bnprezora
die Inisio y Cierre, Informe Tenice de Inventario 15 dias
Tips = Impresion &= [as Hojas deirabaje. al cuadro | Computadera, hojas &3y
de imventario fisico de Inventaric. wna lmpresora
MIEMERO {NOMERE ¥ APELLIDOS] 01 mes
Taklernz, apiceros,
MIEMER (ROMERE ¥ APELLIDOS) Verilicasion en el sits de bos bienes y lenado de ks | Plumoses. permanentes,
Hejas de trahajo, de lventario Fisico de Biemes. centimebro, pagmete de
bojas, A4 y camara
Digital
VEEDOR (NOMERE Y 02 meses
APELLIDOS)

Mo habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta 13 sesidn siende a las

XX horas del dia XX de X303 del 2018, procediendo los participantes a firmar en sefial de conformidad.

[Presidente)

[Miembro)

(Miembro)

(Representante de AFLFR)
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE INVENTARIO FISICO 2018 - INSTITUCION EDUCATIVA ™'

ACTIVIDADES

SETIEMERE

1

M

2

£l

.| 10

11

12

14 ...

17

18

)]

M

25

26

27

NOMBRAMIENTO DE COMISION DE INVENTARIO

| n

DAR MEMORANDO AL PERSONAL DE LA INSTITUCION

ELABORACION DECRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

VERIFICACION DE RESBETRO DE AMEIENTES PARA INVENTARIO

PREPARAR FORMATOS DE INVENTARIO

ENTREGA DEMATERIALES ALEQUIPO INVENTARIO

ELABORACION DEACTA DEINICIO

IN'V ENTARIO DEL LABORATORIO DE COMPLUTO

v |em | o Jun s s e |

IN'V ENTARIO DEL LABOROTORIO DE CIENCIAS

[
=

INYENTARIO DE BIELIOTECAS

bt
—

IN'V ENTARIO DE TALLERES

-
P

INVENTARIO DE SALON DEMUSICA

[NV ENTARIO DE OFICINA ADMINISTRATIVAS

IN'VENTARIO DE AULAS

INY ENTARIO DE ALMACEN Y OTROS AMBIENTES

PROCESAR EINGRESAR DATOS ACOMPUTADORA

/| REVISAR Y COMPARAR CON ELINVENTARIO ANTERIOR

DETERMINAR BIENES FALTANTES O SOBRANTES

ELABORAR RELACION DE BIENES PARA BAJA

IMPRIMIR REPORTES ¥ LISTADOS DE ANEXOS

ELABORAR ACTA DE CIERRE

ELABORACION DEINFORME FINAL DE INVENTARID




anon




CATALOGO DE BIENES

Mobiliarie

- 7 N

_y | Inicio ‘ Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista
cb Arial -0 ~A A = =i Aj i - =
=] . |A A ‘ =" Ajustar texto Numero ﬂ J
Pegar 7 ,H M. AL|E = Combinar y centrar - ‘ﬁg _—— °°°H <3 o Formato  Dar formato Esti

~ = condicional ~ como tabla - ce

Portapapeles ™ Fuente El Alineacion E] Numero i Estilos
| B14 v (- fe | ACORDEON
A B C

1 CODIGO DENOMINACION UNIDAD
2 | 04220050 |ABONADORAS EN GENERAL UNIDAD
3 7 60220004 |ABRASIMETRO DE CILINDRO GIRATORIO UNIDAD
4 | 60220007 |ABRASIMETRO MARTINDALE RESISTENCIA A LA ABRACION/PILLING UNIDAD
5 | 60220010 |ABRASIMETRO PARA HILOS Y CORDONES UNIDAD
6 | 32220013 |ABRELATA INDUSTRIAL UNIDAD
7 | 74220007 |ABRIDORA DE SOBRES - EXTRACTORA DE CORRESPONDENCIA UNIDAD
8 | 53220010 |ACELERADOR LINEAL UNIDAD sstecaitndlndoloings

> PERSONAL PORTATIL
9 60220013 |ACELEROGRAFO UNIDAD 74080600
10 : 60220025 |ACELEROMETRO UNIDAD
11 60220033 |ACIDOMETRO UNIDAD I] @ﬁm ﬁ (
12 : 60220041 |ACLIMETRO UNIDAD [ﬁ] [ﬁm@[ﬁ]
& 67500009 |ACONDICIONADOR CILINDRICO UNIDAD
14 r 39220050 |ACORDEON UNIDAD MI[!]@H@@['
157 60220050 |ACTINOGRAFO UNIDAD -
167 60220107 |ACTINOMETRO UNIDAD >z
177 46220025 |ACTIVADOR/DESACTIVADOR DE ETIQUETAS ELECTROMAGNETICAS UNIDAD ;
187 46220050 |ACUMULADOR DE ENERGIA - EQUIPO DE UPS UNIDAD
19| 67220050 |ACUDADORA UNIDAD
20 : 74080028 |ADAPTADOR INALAMBRICO PARA RED UNIDAD

Listo |




Adquisicion de un equipo de computo Adquisicion de 04 sillas
Costo Adquisicion S/. 2000.00 Costo Adquisicion S/. 600.00

TR%%
teet

S/.150.00 s/.150.00 S/.150.00 S/.150.00
Precio por Unidad




VALORIZACION |

IMPRESORA LASER
BUENO

CAMARA FOTOGRAFICA
REGULAR

CAMARA FOTOGRAFICA
MALO

o 1 Ik

TASACION DE BIENES

TASACION DE BIENES

TASACION DE BIENES

ESTADO VALORIZACION ESTADO VALORIZACION ESTADO VALORIZACION
MUY BUENO|MB |71% al 100% MUY BUENO|MB |71% al 100% MUY BUENO|MB |71% al 100%
BUENO B |[41% al 70% BUENO B 41% al 70% BUENO B 41% al 70%
REGULAR R [11% al 40% REGULAR R 11% al 40% REGULAR R 11% al 40%
MALO MB [1% al 10% MALO MB |1% al 10% MALO MB (1% al 10%

Impresora Laser _estado B

Camara Fotografica estado R

Camara Fotografica estado M

EIM: VALOR LIBROS x ..% =TASACION

EIM: VALOR LIBROS x ..% =TASACION

EJM: WVALOR LIBROS x ..% =TASACION

EIM: 4000 X 65% =2 600

EJM: 900 X 35% = 315

EIM: 700 X 9% = 63




FORMATO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES
MUEBLES

REGION "
‘ TACNA ' eoucacion

ANEXO 1-A
INVENTARIO FISICO DE BIENES
FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION PATRIMONIAL AL 31 DE OCTUBRE DEL 2018

RESFOHSAELE :
EQUIPODE OFICINA H* THOMEREDE LA :
UHIDADES DE TRAHSFORTE, MAQUINARIAS DIRECCIOH IE
EQUIFODE GOMFUTO UGEL
TALLERES CODIGE0 HODULAR
AHEBIENTE FISICO
DOCUMENTOS BIENES INYENTARIADODS VALO?;IBRDS vﬁlon;:sac“]"
e conico CORREL DOCUMENTO DE o T T
CODIGO | CORREL | FECHA DE FORMA ESTADO |CANT. RESPONSABL
MEDIDAS (b
I;I-"Ev" CD";'?BLE EBH (1) ATIVD INGRESO INGRESO [4) E";:JDEAD DE DESCRIPCION (3) CARACTERISTICAS ®) MARCA [ MODELD SERIE [ | COLOR | CONSERY. 8] l:::"i““’l PRECIO PRECIO |PRECIO E
- 2 |[(3IMESTY ENTREGA |MGRESO ) () & i) m ° TOTAL |UNITARIO | TOTAL
AfiD poc. W ) largs | smchs | alters

EQUIPOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS

MOBILIARIO

BIENES AUXILIARES

LEYEHDE: (") HUEVO(H)

EUENO(E) REGULAR (R]  MALO(M)  RAEE(H) GHATARRA(Y]

CTe5 ELECT)
EaTE.

AT BIENES HATERIS BE INTERTARIS .
BOIELE THAR LAX PRSTIBENCIAL BEL CATS PARS ETITAR FERBINAL, SRITRACCIONES, BETERISRSS ETC

B PRESIDENTE - DIRECTOR

DELALE. INTEGRANTE DEL COMITE USUARIO REEPONSABLE
[MOMBRE Y APELLIDOS) DE INVENTARIO

[NOABRE ¥ APCLLIDOS)
(NOMBRE W APELLIDOS)




RECONOCIMIENTO DE FORMATO

BIENES INVENTARIADOS

en

DESCRIPCION (a) CARACTERISTICAS MEDIDAS (b) | paRcA(c) MOZELO SERIE (e) Co(']:)OR
largo [ancho] altura
EQUIPOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS
COMPUTADORA procesador Intel Core i3, 2.40 A305-
Ghz, 3GB de RAM y DD de 320 THOSIBA 695851560 | NEGRO
PERSONAL PORTATIL |(cB SEGELIR
6BZLUOGSA
BATERIA TOSHIBA —— NEGRO
WBGTAOBLB
CARGADOR TOSHTIBA P NEGRO
Bienes Muebles (Estan
catalogo)
MOBILIARIO EQUIPOS « Equipo de Computo
» Artefactos eléctricos
®  Descripcion m  Descripcion ; MUeb!es ds OfICIr.]ad Vit
B Largo e : Ote:g:manas (serie de Motor)
B Ancho ®  Modelo
B Altura B Serie [ Bienes Auxiliares
B Color B Color » Accesorios
* Bienes fragiles

18

el

* Duracion Limitada (menor

un 01 afio)



RECONOCIMIENTO DE BIENES

O

J/ODWINCE 19.5° LED MONITOR

+ Model: A-195MS
- Power: DC 12V=2.0A
. Power Consumption: <19W
The inner part of monitor does not inc ude any spare parts
A To avoid high voltage, please do not open the cabinet
Refer service to qualified person only

QT A _

{ ADV2016V03006
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Madera

. Metal

o Vitrina de madera de 03

:
~ Mesa personal de madera d|V|5|gg:§,ags dga\xztr?: ¥ 02 "Sila de metal-madera con
. formica
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LLENADO DE FORMATOS

Cuenta que se genera '
en Abastecimiento y

£~
I

DIRECCION REGIONAL SECTORIAL DE EDUCACION \

en Patrimonio segun el CTRONA
/Caso | DESCRIPCION; FOT9W@oia pok A ﬁ
coD.Y N°INVENTARIO. ¥ Y22 2 ¥26- 0059
N©° CODI CODIGO CODIG S
ITE | CONTAFLE (0)| SBN (1) 0 Lf.'é’fﬁf.fof 02910°:01¢¢
M CO R R E Unidad de Comr tnmor% 20 1 8 i )
INV. LATIVO | !
(2)
1 74644118 ESTANTE DE MADERA
2 95227003 RADIOGRABADORA
3 1503.020102001/”4643779 0005 = ESCRITORIO DE METAL
4 \
A
8 Digitos sacados = B
50 igi
del Catalogo de @@V‘W A
Bienes Nacionales . - ¥ DEnCTrEiSEICI
e Ter SIGA
gr—=




LLENADO DE FORMATOS

Documento con el cual
se Recepciono los
Bilenes patrimoniales:

=

Acta de Entrega y recepcion
Factura

Boleta de Venta

Recibo por Honorarios

/bOCUMENTos

FECHA
DE
INGRES
O (3)

DOCUMENJO DE INGRESO
(4) ()

FORMA DE INGRESO

Acta de Entrega y Recepcion

Donacic’n%(SU NAT)

15/0?1

/

/

/

Determlinar dia, afio y
mes de ingreso / en el
caso de desconocimiento
se debe establecer un
afno Aproximado

{

Denominar la Forma de

Ingreso del Bien'y
ESPECIFICAR LA

ENTIDAD

a) Saneamiento de bienes
b) Permuta

c) Donacion

d) Reposicion

e) Fabricacion

f)  Adquisicion Compra

g) Afectacion en Uso

h) Cesion en uso



LLENADO DE FORMATOS

COMPUTADORA
PERSONAL PORTATIL
74080500
HEDIDAS [k)
DESCRIPCION DETALLADA DEL BIEN [a] HARCA [ <) "“[':';'-“ SERIE [ 1 ““&';;"“
largmanchualturs

COMPUTADORA PERSOMAL FORTATIL ARDO HF
ATHLOM, 2 GE RAM, 250 GE HD, RyW-0vD payiLon | DYSMEELM | CMFS47232R | MEGRO
BATERIA EXTRAIGLE HF EEZLUOES42HMXS | MEGRO
CABLES DE EMERGIA HF wWEGTADBLE2HIEY | NEGRO




LLENADO DE FORMATOS

UNIDAD CENTRAL DE PROCESD -

MONITOR PLANO

740(;;95)950 MOUSL SIMPLL
74088187
SIN CODIGO
CoDIGO ERHER® MEDIDAS (&) MODELD
CATALOGO ““f::"" DESCRIPCION DETALLADA DEL EBIEN [a) MARCA [ <) {4 ZERIE [ ¢] COLOR [F)
SBH( largo| ancho | altwra
CPU DUAL CORE 25 GHZ, 1GE RAR, 160 GE HORW-OYD MICRONICS IEESCI40T
7408935950 WRITEMASTER MEGRO
74038187 KOMI TOR FLAMO LCD DE 17
VIEW SOMIC | wetisss QRA0ETENTE | MEGRO
74029500 TECLADO HF K-031E E““'-'H?E”TEW':'
NEGRO
SIN MOUSE OPTICO .
COoDIG0 GEMILS SCROL120 | ®7H24405535 | MEGRO ESTABILIZADOR
46225215 ESTaBILIZADOR '
PULSAR FLIODD | 2093PLI000EI00| MEGRO 46225215

24



Modelo: xo0-1.5

s 'm
| BLANCO/VERDE

Modelo: x0-1.5HS

=
BLANCO/AZUL

hd —

LLENADO DE FORMATOS

DESCRHIPCION DEL BIEHN [3]

MEDIDAS [b]

DESCRIPCION DE TALLADA DEL BIEN [a) MARCA [ c] MD[[":ELD SERIE [ e) 'I;'FFH
largo|ancho| altura
COMPUTADORA PERSOMNAL PORTATIL, BLANCO
LAPTOP XO oLpPC XO-1 |[SHCO390D814| \ ronE
S/MNO08021009
BATERIA 19110001422 BLANCO
CARGADOR S/MN10/047919 | BLANCO

25

u




PRESENTACION DE FORMATOS

REGION
i

ANEXO 1-A

FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION PATRIMONIAL AL 31 DE OCTUBRE DEL 2018

RESPOMSABLE =

EGUIFODEGFIZINA

UNIDADES DE TRANSFORTE, MAGUINARIAS
ERUIPODECOMPUTS

TALLERES

:

EDUCACION INVENTARIO FISICO DE BIENES
ANEXO 1-B
REGION ==
TACNA  epucacion RELACION DE BIENES FALTANTES
ANEXO 1-C
REGION ===y
TACNA ' aoucacon BIENES INGRESADOS
ANEXO 1-D
woon | R i i
f‘[@gﬂ_ﬁ_ EDUCACION BIENES EN AFECTACION EN USO / CESION EN USO O ARRENDADOS
ANEXO 1-E
REGION el
TACNA | eolckcon BIENES PROPUESTOS PARA LA BAJA

M- T HOMBRE DELA
DiRECCION IE
weEL

CODISE HODULAR
AHEIEHTE FISICO

DOCUMENTOS BIENES INVENT ARIADOS VALORLIBROS | YALOR TASACION
w comco conico Ly}
CODIGO | CORREL | FECHA DE | DOCUMENTO DE FORMA ESTADO |canT. RESPONSABL
MEDIDAS (b:
I.LE:' CD"[rnJ;BlE SBH (1) ATI¥O | INGRESO INGRESO (4] E";.',DEM] DE DESCRIPCION (3} CARACTERISTICAS 2 MARCA [ | MODELO | SERIE [ | COLOR (CONSERY.| (8) 5:;?:. PRECIO | PRECIO | PRECIOD E
- 2) |3 MEsY EnTREGA |MGRESO ) ) E] ] ) o V| TOTAL |UNITARIO | TOTAL
Afio poc. n 5 Iargo | ascho | altera
EQUIPOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS
BIENES AUXILIARES
LEUEHDE: () MUEVO(M) BUENO(S] REGULAR (R} MALDIM) RAEE(H] CHATARRACY

V"B PRESIDENTE - DIRECTOR

(NOMSRE ¥ APELLIDOS)

DE INVENTARIO
(NOMBRE ¥ APELLIDOS)

USUARIO RESFONSASLE
(NOMBAE ¥ APELLIDOS)




PRESENTACION DE FORMATOS

ANEXO 02
INVENTARIO DE BIENES CULTURALES: LIBROS Y TEXTOS

LE. & AREA

AMEBIENTEIOFIC. FECHA : 12/08/2018
RESP_ITRABA.

FORMA DE INGEESO
= conico TiITuLo AUTOR EDITORIAL I‘_:'::glgf‘ estapo | canr | G081 costo ToTaL
ENTIDAD DCTO FECHA

W*EB® PRESIDENTE ¥ DIRECTOR DE LA LE.

({MOMBRES Y APELLIDNOS)

INTEGRANTE DEL COMITE

DE IMVENTARIO
(MOMBRE ¥ APELLIDOS)

USUARIO RESFOMSABLE
{MOMBERE ¥ APELLIDOS]




PRESENTACION DE FORMATOS
Inventario de Vehiculo Anexo 03

[ UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL

TR e ANEXO 3

DIRECCION REGIONAL DE FOUCACION
TACNA

INVENTARIO FISICO DE VEHICULOS

NOMBRE INST. EDUCA.

AREA CODIGO SBN
USUARIO CODIGO CONTABLE
VEHICULO / PLACA MARCA TIPO MODELO | ANO
|
N° CHASIS N° DE MOTOR COLOR RODAJE
ACCESORIOS Y OTROS
DESCRIPCION EST| CANT] DESCRIPCION EST CANT
Mascara Tapa de Radiador
Capot Radiador
Tapabarros delanteros Tapa de Aceite
Tapabarros posteriores Tapa de Combustible
Parachoque delantero Purificador de Aire
Parachoque Posterior Bateria
Pisaderas Faros Delanteros
Brazo limpia Parabrisas Luces Direccionales
Plumillas Faros Neblineros
Luna Parabrisas Luces de Peligro
Lunas Puertas Delanteras Muelles
Lunas Ventanas Posteriores Amortiguadores
Luna Posterior de la Carroceria Vasos de Ruedas
Manija de Puertas Aros
N° de asientos tapizados Estado de Carroceria
Pisos Caja de Herramientas
Llaves de Contacto Baranda
Marcador de Temperatura de Agua Pintura General
Marcador de Nivel Combustible Motor Mediano Cilindrico
Marcador de Presion de Aceite Amperimetro
Perilla Palanca de cambios Parasol
Cenicero Guantera
Encendedor Radio
Espejo Retrovisor interior Espejo Retrovisor Lateral
Luces Interiores Claxon
LLANTAS
N° | MARCA [ MEDIDAS [ Estabo

HERRAMIENTAS

Gata Llave de Ruedas
Engrasadora Llave

Inflador Llave Francesa
Desarmador Plano Llave de Boca
Desarmador Estrella Alicate

Extintor Triangulo

OBSERVACIONES:

Tacna, de. de 2008

FIRMA DEL RESPONSABLE V.DIRECCION COMISION INVENTARIO




FORMATOS
EN EXCEL

ANEXO 1 A

ANEXO 1B

ANEXO1C

ANEXO 1D

ANEXO 1 E

DESCRIPCION DE CADA ANEXO

INVENTARIO FISICO DE BIENES

RELACION DE BIENES FALTANTES

BIENES INGRESADOS

BIENES EN AFECTACION EN USO /
CESION EN USO O ARRENDADOS

BIENES PROPUESTOS PARA LA BAJA

INVENTARIO FISICO INSITU DE LOS BIENES EXISTENTES
(BUENOS,REGULAR MALO,RAEE Y CHATARRA) CON
EXCEPCION DE LOS BIENES DADOS DE BAJA CON
RESOLUCION ADMINISTRATIVA Y LAS AFECTACIONES EN USO
(PRESTAMO)

RELACION DE BIENES QUE EXISTIAN EN EL INVENTARIO 2016 Y
DEL CONTRASTE NO SE ENCUENTRAN AL PRESENTE ANO,
COMO TAMBIEN BIENES QUE INGRESARON EN EL 2017 Y NO
SE UBICAN

REPORTE EXTRAIDO DEL ANEXO 1 A (LOS BIENES QUE
INGRESARON EN EL PRESENTE EJERCICIO 2017) SOLO BIENES
MUEBLES

RELACION DE BIENES QUE NO REGISTRARON EN EL ANEXO 1
A (DEBIDO SU PROPIEDAD CORRESPONDE A OTRAS
ENTIDADES) SIEMPRE Y CUANDO EXISTAN DOCUMENTOS DE
AFECTACION O EN USO O ASIGNACION DE CARGO QUE
EXISTA EN EL PRESENTE EJERCICIO DE INVENTARIOS
REALIZADOS POR PARTE DE OTRAS ENTIDADES.

REPORTE EXTRAIDO DEL ANEXO 1 A (LOS BIENES QUE POR SU
ESTADO MALO, RAEE Y CHATARRA ) SE RECOMIENDA LA BAJA
AQUI TAMBIEN SE PUEDE INCLUIR BIENES EN ESTADO BUENO,
REGULAR SIEMPRE Y CUANDO NO SE UTILICEN (POSIBLE BAJA
POR EXCEDENCIA O SE PUEDA REALIZAR UNA
REDISTRIBUCION DE LOS BIENES CON OTRAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS)
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1 ANEXO 1-A
: INVENTARIO FISICO
GOERY REGINAL EE TAZKA FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION PATRIMONIAL AL ______________ DEL 2017
3 | Uniced de Gewibn Edwtatien Local Tacns
] SEDE
5] RESFONSAELE Fraf. COORDINADORA JULIA ESTHER S0TO QUISPE DHIJH- #Rdazi4 CODIGOMODULAR . 1
i K YHOMERE DELA IEE :
1 T |MARUINAS Y EQUIF S EDUCATINGS FROGRAMA
§ T MOEILIARID EDUCATING DIREGEIOHIE
§ MARUINAS § EQUIF O3 OFICIHA UGEL ¢ UGEL TACHA
i HMOEILISRIO DEFICINA AMEIEHTEFISICD
il
. YALORLIEROS
DOCUHENTOS EIEHES INYEHTARIADOS ) . TALOR USURRID
" conl EST M TASACION (19) | prcponsABLE -
W | coDiGo 60 ADO
CODIGD UNIDAD CAHT. APELLIDOS T
ITEH | COHTABLE BN (D) GORR | FECHA DE DOCUHERTO DE ENTIDAD | FORMA DE HEDIDAS (b} COLOR ) CON P PE:(.‘-I PRECI PR:CI PRECI Lo"m‘[s -
IHY. ) ELAT| yGRESO INGRESD (4) QUE INGRES0 DESCRIFCION (1) CARACTERISTICA HARCA (=) |MODELO (d) | SERIE( ) " SER wra |2 | omral ® DHI) )
: el @ EHTREGA | (5] 0 . ToraL ToraL i
" poc W Tarqn | anchn | alturs ] LU L
" L4 *|x L4 L L4 L4 L4 L4 L L EQUI v [EL ¥ RIC| v 'EL + ROMICDS | ¥ L4 L L LARL L L L L L4 L
1 1
3 0,01 1,00
@ 1
1 0,01 1,00
3 1
1 0,01 1,00
“ HOBILIARID (4195.4343)
4| stos0ms 1
K] 0,01 i,00
5| atosnm: 1
] , Il AL 100
£ | stns0m: 1
i 0,01 00
7| stsnm: 1
S 0,01 00
4| stosnm: 1
] 2,0 00
5| atosnm: ‘ 1
b NDIC CATALOGO B. AUXILIARES | EJEMPLO dellenado -4 | ANEXO1-A | ANEXO1-B | ANEXO1-C | ANEXO'-D \l Rl
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| hed ANEXO1-A
: ﬁ INVENTARIO FISICO
R AL R T FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION PATRIMONIAL AL . DEL 2017
¥ Je iiewbin Eidotativn Local Tacn SEE 0
q
5 pusaeLE Prof. CODRDINADORA JULIA ESTHER 50T0 QUISPE DNI IN CODIGOMOOULAR - MaTeE
- hry NOMERE CE LA IEE I
7 1 |MAGUNAS Y EQUIPOS EDUCATIVOS PROGRAMA :
! 1 | MOBILIARIDEDUCATIVO DIRECCION IE . AS0C. INDEPEMDIENTES NI
4 MABLINAS Y EQUIPOS DFICINA LGEL : UGEL TACKA
1 MOEILIARID DE OFICINA AMEIENTE FIZICO ;. PALOMITAS
il
. con! DOCUMENTOS BIENES INFEHTARIADOS [‘5" FALORLIEROS (9] “5:::'::“" USUARID
G::'Dm! comtey 0::" FECHADE | DOCUHENTODE | pyripaD | FORMA DE yniDaD ::: CANT- | pRecio FRECH| pppgs n:::g'l:'ls::;:-
W T nan | wereso IHERESO [4) QUE | IHGRESD DESCRIPCION [a) CARACTERISTICA MEDIDAS ()| eamcace) |WooeLo o) | semiee | SOLOR | ) sgr| O |y eRecio | 0 T mm::.“'w
i Wi ENTREGA 5] © . [ TOTAL | UNITA | fppy (11;
W Dod H largn | anchn | altura m LI
= EQUIPOS ELECTRICOS T ELECTROHICOS
AETADE i TRAMSFE |UNDAD CENTRAL OE INTEL COREI?- 4740 2 k0 GHZ ELITE DESK | MyL4ta058 JULISERENDACUTIFA
4043460 1240542012 |ENTREGAY MINEDI FiH: #GEDOR 60 200 MH2 HF MEGRO |sscompura| B | 1 | 1F0000) 1700,00 (1,00 | aNTUF &R DH
. RECEFOION |01 REMCIA | PROCESD-CRU ALMACEHAMIENTO: 1TE: SO0 GISFF |1 H0d4TaTS
ACTADE JULIAERENDA CUTIFA
TR forostzote [ewmrear |20 (namemy | TRAMSFE o e samsng | LEOPUZKE \CSALZ8 e ycomeurel & | 1 | 5000|5000 0,00 omrurer o
7 gecepcioy | 2012 RERICIA WPE  |052HB 10447475
. HOEILIARIO ($1)5.4343)
ACTADE o [IEL TRANSFE CONDOSFIERTAS B JULIAERENDACUTIPA
SI05,030% | T4E4411 S1262010 |EMTREGAY e JARDIN - RENCIA ESTANTE OE MADERA BATENTES,DEQ (100|033 {190 CAFE |MOBLIR| R | 120,00 12000 1100 | HOHTUFAR OH -
i EE?EEIFJFEI“M lov] LINEI EE n l:él? 1dd7aTs
] JULIAEREHDA CUTIFA
106,003 | 74642055 00 (ENTREGAY |30 [ORgET |10t - |-EREETa TN 0 ot |moswe| R | 1 | mm| mm 0,00{onTuFaR DN A
) RECEPCICH il 04747
MALZUIHAR]
]
ACTADE JULIAEREHDA CUTIRA
oo TRAMSFE | MAG &
4223261 ENTREGA Y ORSET o PLOMO Rl 1 B9800 634,00 11,00 | HoHTUR AR DN
. RECERCION 201 REMCIA | PERFORADORA EGUIPOD JUddTATS
ACTADE ] JULIAERENDACUTIPA
422430 EMTREGR, gg}ﬁ ORSET ;EﬁgquE mégmggﬁscmam MEGRO £ EII2PD Rl 1 10,00) 100,00 0,00 HONTUF &R DN i
k3 RECEFCION . HO447475
S| \DICE || CATALOGO SBN | CATALOGO B. AUXILIARES AL | EJEMPLO de llenado 1-A | ANEXO 1-A | ANEXO1-B | ANEXO1-C""ANBO “0” | @ (™ ]
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ACTA DE VERIFICACION DE BIENES

Alos Veinte dias del mes de Noviembre del afio 2013, en las instalaciones del local ubicado en
la calle Victor Andrés Belaunde N© 2076, para verificar los bienes de la SALA DE EDUCACION
TEMPRANA (SET) seccion “Abejitas” del sector X Natividad representada por la profesora
coordinadora XXXXXXXXXX, identificada con DNI N2 000000, y la PROMOTORA Prof.
XXXXXXXXXXXX, identificada con DNI. N° 00000000 por lo que suscriben el Acta de
Verificacion de Bienes con la condicion de identificarlos o sustentarlos por encontrarse sin

documentos de ingreso al programa.

A FECHA VALOR VALOR
Ne DESCRIPCION DEL BIEN CANT. ESTADO INGR. UNIT. TOTAL
01 | Mesa de madera-metal semi-circ. celeste 02 R Abril-1999 25.00 | 50.00
02 | Sillas de madera para ninos celeste 08 R Abril-1999 8.00 64.00
03 | Estante de madera mediano ¢/3 niveles 01 R Junio-2001 20.00 | 20.00
04 | Estante pequefio c/2 niveles 01 R Mayo-2003 20.00 | 20.00
05 | Estante de madera grande c/2 niveles 01 R Mayo-2003 25.00 | 25.00
06 | Estante de madera grande c/2 niveles 01 R Marzo-2004 25.00 | 25.00

MEDIOS AUXILIARES

01 | Cuna de metal color celeste 01 R Marzo-1999 15.00 | 15.00
02 | Colchén forrado color verde 01 R Octubre-2003 20.00 | 20.00

No existiendo ninguna observacion, firmamos dando conformidad a lo actuado

Tacna, 20 de Noviembre de] 2013.
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4 (' ACTA DE CIERRE DE TOMA DE INVENTARIO

En |35 institucionas de la |E. NBOGOOCOG00!. ubicadas en la (el) (AV. calle, Jr.), del distrito de Tacna,
provincia de Tacna y departamente de Tacna, siendo las XXX horas, del dia XX de XXX del 2018, se
reunieron los integrantes de la Comisidn de Inventario 201X, designades mediante Resolucion N°
X000, Tacna fecha XX de 00000 del 2018; en virtud de sus funciones y atribuciones
sefialadas en el Directiva N°075-2008-UPC-OAD-DRSETIGOB REG. TACNA, Nomas y Procedimientos de
inventario por las Instituciones Educativas, UGELS v SEDE de Direccién Regional Sectorial de Educacion
Local Tacna.

Para dar inicio a las actividades de cierre del proceso de inventarios conforme al cronograma establecido y
en cumplimento Art. 121° del D.5.007-2008-VIVIENDA.

Integrantes
(Presidente)
(Miembro)
4 (Miembra)
% (Veador o Representante de APAFA)

ACUERDOS DE CIERRE DEL INVENTARICO

Los Equipos de Toma de Inventaric deberan remitir los formatos al Director, Adjuntando los
Documentos de accion (Acta de inicio y cierre e Informe Técnico de Inventario), asimismo
Adjuntar el CD conteniendo informacidon digital de los formatos, en el Programa Excel.

Se procederd a imprimir tres (3) juegos, y ser firmados y sellados por el presidente de la Sub
comision de inventario.

Se derivara un juego a los organos correspondientes de la Direccion Regional Sectorial de
Educacion de Tacna y a la UGEL de su jurisdiccion y la DRSET.

Observaciones al Cierre del Inventario

(Indicar: hechos producidos: efiquetado, dificultades, procedimiento de informacion; resuliados:
especificar Ia cantidad de los bienes sobrantes, faltantes y 1as acciones a sequir, otros.)

Mo habiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura de los acuerdos, se levanta 13 sesion siendo a las
XXX horas del dia XX de XXXX del 201X, procediendo los participantes a firmar en sefial de conformidad.

(Presidente} (Miembro)

(Miembra) [Representance de LPAFR) e
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Tacna, ¥ de )OO0 del 2018

INFORME FINAL MN° -2018-LE. NTXX “X00000C"

Sefiora

A Directora Regional Seclonal de Educacion Tacna
BRESENTE -

DE : PRIOF . M,
DIRECTOR(A) DE LA LE. N 000000

ASUNTO:  INFORME FINAL DEL INV. FISICO 20138

Es orato difgirme a Ud., para saludaro cosdigimentz v a la vez informarle sobre las
acciones realizadas en |z toma de Inventaric 201X, el cual paso a detsllar a continuacdn:

L BASE LEGAL:

= Decreto Supremo NOOT-2008-VIVIENDA, que aproba el Reglamento |a ley 29151 “Ley General del Sistema
Macional de bienss Estatales.
Directiva N*001-2015/5EN, Procedimiznto de Gestion de los Bienes Musbles Estatales.
Resclucian N158-97/SEN, de fecha 23.07.97, que aprucha el “Catslogo Nacional de Bienes Mushbles del
Estado® y Directiva que norma su aplicacion.

=  Resolucion N° 003-2012/3EN-DNR, que aprueba el Compendio del Cataloge Macional de Bienes Musbles de
Estado.

»  Resclucion N°039-98/3BM, de fecha 24.03.98, que aprusba el “Reglamento para el inventaric MNacional de
Bienez Muebles del estado™

®  La Resclucicn de Contraloria N®320.2005.C3, que aprusba laz “Normas Técnicas de Control Internc para el
zector Pubbco®

»  La Rezolucidn de Confralodia N® 528-2005-C3 que aprusba el “Ejercicio del Control Preventivo por los
(Organos de Control Instiucional”.

#  (Mras nomas a Directivas para la Toma de Inventario.

Il. ANTECEDENTES:

La toma de inventaric 201X de los bienes de nuestra institucion, se da coma |z necesidad de contar con informacion
especifica y general, confiable v veraz, sobre todo los bienes patnmoniales que la LEL posee, ya =ea en el estado que
estén: bueno, regular o malo, que fusron presentados en los anteriores afios.

La tarea de la venficacion del inventario de la Instituciones recae en la comision gue se formad para tal fin en la que esta
integrado por representantes de padres de familia, v |a directoralz), quienes deben verificare informar sobre los bienes
de la institucian en forma veras.
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. ACTIVIDADES DESARROLL ADAS:

Actividades desarrolladas:
3.1.- Conformacion de la comision de toma de inventarios:

Se conformd la Comisidn en 2l mes de X000 del presente afio escolar quedo conformada
de la siguiente manara mediante la Resclucidn Directoral No00-201 X-DIR-IE-X00-0CT.

# DIRECTOR
» Fep. Docentes

# FRep. Docentes
3 Rep. APAFA

3.2 - Organizacion del trabajo:

El trebajo de la Toma de Inventano 201X quedo organizado de |a siguiente manera:

FECHA ACTIVIDAD

Se establece um cronocgrama de trabaje de toma de inveniaric de todos Tos bienes de la
institucion existentes en las aulas, telleres, oficnas Administrativas, sala de mdsica,
laboratorio, sala de computo, sala de biblicteca v otros

Mediante memorando v formato correspondients se solicta a8 los encargados de las
diferentes &reas Técnicas, realizar su inventario para luego ser revisado por la Comisidn.

Toma de Inventarno de todos Tos bienes de Tos Equipes de Uhcna v Tas Aulas, teniendo en
cuenta sus caracteristicas, fecha de ingreso v valoracion.

Toma de Inventano de los depositos, cocina, lbros y textos teniendo en cuenta sus
caracteristicas, fecha de ingreso v valorizacion.

IV. ANALISIS DE LOS RESULTADOS

4. 1_- Bienes Ingresados En El Periodo Actual, 2018

(Son aguellos bienes musebles registrados en el Inventario gque han sido ingresados en este perodo, comao
nuevos, va sea por Saneameento, Donacion, Compra, Transferencia, Reposicidn.)

N*® del
E&}m de DESCRIPCION ¢ CTERISTICAS CANTIDAD ESTADO DEL BIEN
.
q7 Armano de Melaming DEZHNIWVELESY £ ] NUEVD
PUERTAS
43 Escrtoric de melanma Con & gavetas AT RUEWVD
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42 -Relaciones de Bienes de Propiedad de la Institucion que no se encuentran en uso.

(Son aquellos bienes de propiedad de la Institucion que se encuentran en sus depdsitos, almacenes u Oficing,
los mismos que no estan siendo utilizados por estar cbsoletos técnicaments, porgue su mantenimiento o reparacion
resulta onerosa o se encuentran en estado de excedencia.)

[N del Ttem de
Invy DESCRIPCION CANTIDAD ESTADO DEL BIEN
3/ Silla de madera con patas de metal Z MALOS
38 Armano de 3 niveles, Z divisiones 1 REGULAR

4.3 -Relacion de BIENES EN AFECTACION EN USO O CESION EN USO O ARRENDADOS a otras Instituciones:

(Son aquellos bienes muebles registrados en el Inventario que |a Institucion ha afectado en uso en un plazo de
02 anos, Cesion en uso en un plazo de 01 afo o, arrendado de acuerdo a la normatividad vigente a favor de otras
Instituciones por un determinado plazo. A favor de particulares sin fines de lucro para que sean destinados al
cumplimento de actiidades de interés y desarrollo social). Se sustenta con las Resoluciones y Actas de entrega —
Recepcion. Estos bienes deberan continuar registrados en el inventanio de la entidad titular y ser informadas en la
DRSET.

N* del Tnv. ESTADO DEL BIEN |
37 Silla de madera con patas de metal Z BUENOS
38 Armano de 3 niveles, Z divisiones T BUENDS
4 4 -BIENES FALTANTES:

Al realizar el Inventario total de los bienes de la Institucion Educativa no se aprecio bienes faltantes en relacion
al inventario del 2018. En el presente afio se considerd en inventario los Textos escolares donados por el MED, los
cuales fueron entregados a los alumnos para su aprendizaje.

NOTA: En el que haya bienes Faltantes, mencionar en el presente documento los bienes muebles que
han sido perdidos, hurtados, robados, etc. seglin - Art. 27° y 33° de la Resolucion N®039-38/SBN).
4.5 - Bienes que no se Inventariaron el ano Pasado (Bienes Sobrantes):

Segin el Inventario anterior del 2017, no se inventariaron los siguientes bienes, que han observado el comité
de inventario actual del 2018 poniéndolos en el inventario de bienes y dandose a su conocimiento:
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3

N™ del Tnv. Descripcion CANTIDAD ESTADD DEL BIEN
ar Silla de madera con patas de metal 2 FEGULAR
30 Armano de 3 niveles, 7 divisiones 1 FEGULAK

SEGUNA ANEXO C RELACION DE BIENES FALTANTES

4.6.-Relacion de BIENES PROPUESTOS PARA LA BAJA Y EN CUSTODIA:

(Son aguellos bienes que han =ido propuestos por la comision de mventano, para que sean analrados por la Comisian
de Altas v Bajas de la Institucadn)

N™ del Inwv. Descripcion CANTIDAD | ESTADD DEL BIEN
37 Silla de madera con patas de metal i MALDS
J& Armano de 3 niveles, 7 divisiones T MALDS

4.7 - Informacion de Vehiculo o Motocicleta de la Institucion

AMEXD N* 20 Documento de Adguisicidn del Vehiculo (RESOLUCION DEL
DONAMTE)

AMEXD N* X3 copia de tarjeta de propiedad, copia de tarjeta de
Circulacian

AMEXD N* 200 Inventario Fisico de Vehiculo
4 8 - AUTOEWVALUO:

La Institucion no cuenta con Autoevalud ya que los locales en donde funcionan cada uno de
los Programas son proporcionados por la comunidad.
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V. CONCLUSIONES:

Loz hienes que se mencionan en 2l Inventario son estrictaments las existentes.

El inventario 2018 fue realizado con el trabajo de la Direccidn y los demas representantes de la Comisidn han sido
efectivos y veraces.

A través de wn trabajo ordenado s logrd efectuar lo programado.
Los Documentos de los bienss son anexados al inventario para su posteror verficacion.

3e conformaron comisiones de trabajo lo que agilizo la concrecion de lo planificado.

V. RECOMENDACIONES:

1.  El pravimo afio escolar, la comisicn de inventario debe comenzar el inventaric desde 2l mes de marzo,
trazando, planificando las tareas.

2. Se solicitera asezoramisnto a la DRSET para una sficients toma de inventario, asi mismo otros documentos
que == requieran para el inventano del 2018

E= todo cuanto tengo que informar a d. Para los fines que estime por convenients.

Atentamente.
(Mombre v Apellidos) (Mombre v Apellidos)
Director({a) I.E miembro
(Mombre v Apellidos) (Mombre y Apellidos) |

miemhbro hiembro de APAFA ‘




RECOMENDACIONES - LLENAR DATOS

1. LOS EQUIPOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS DEBEN DE REGISTRARSE INDIVIDUALMENTE Y DEBE
CONTENER SU CORRESPONDIENTE MARCA, MODELO, SERIE Y COLOR.

2. SOLO SE DEBE CONSIDERAR MEDIDAS A LOS BIENES MUEBLES (MOBILIARIO), EJEMPLO: MESAS,
ESCRITORIOS, ESTANTES, MODULOS DE COMPUTO, CREDENZA, LIBRERO, ETC.

3. SE DEBE COLOCAR LA MODALIDADES DE INGRESO A TODOS LOS BIENES MUEBLES REGISTRADOS
EN SU INVENTARIO SEGUN CORRESPONDA, TRANSFERENCIA DEL GRT, MINEDU, AFECTACION EN USO
DE LOS MUNICIPIOS, ADQUISICION POR LA ILLEE, ENTRE OTROS.

4. SE DEBE ACTUALIZAR EL ESTADO DE CONSERVACION DE LOS BIENES MUEBLES, CONSIDERANDO
LOS ESTADOS QUE SE ENCUENTREN FISICAMENTE: NUEVO, BUENO, REGULAR, MALO, RAEE,

CHATARRA.

5. SE DEBE COCOLAR EL DOCUMENTO DE INGRESO DE LOS BIENES REGISTRADOS EN LOS
INVENTARIOS: FACTURA, BOLETA, ACTA DE ENTREGA, PECOSA, ENTRE OTROS.

6. TODOS LOS BIENES MUEBLES DEBEN CONTENER SU CODIGO SBN, DE ACUERDO AL CATALOGO
NACIONAL DE BIENES ESTATALES DE LA SBN

7. LOS BIENES AUXILIARES NO SON CATALOGADOS.




RECOMENDACIONES - LLENAR DATOS

8. TODOS LOS BIENES ADQUIRIDOS POR LA INSTITUCION EDUCATIVA, POR LA APAFA O POR EL
PROGRAMA DE MANTENIMIENTO, SE DEBE PRESENTAR EL DOCUMENTO DE ADQUISICION EN
ORIGINAL O FEDATEADO.

9. LOS DOCUMENTOS DE LOS BIENES ENTREGADOS POR LA DRSET, O POR LOS PROGRAMAS SOLO SE
DEBEN PRESENTAR UNA COPIA DEL DOCUMENTO.

10. SE DEBE PRESENTAR EL AUTOVALUO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA EN ORIGINAL.

11. LOS MODULOS PRE FABRICADOS SON CONSIDERADOS BIENES MUEBLES LO CUAL DEBEN SER
REGISTRADOS EN SU INVENTARIO FISICO..




RECUERDA QUE SOLO TIENES
HASTA EL 31 DE OCTUBRE PARA LA
PRESENTACION DEL INVENTARIO
FISICO DE BIENES MUEBLES
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